職 務 経 歴 書
令和〇年〇月〇日


苗字　名前
【職務要約】
〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇
【職務経歴】
■株式会社〇〇　勤務（〇年〇カ月）
事業内容：業種・事業概要（本社所在地　東京都〇〇区）、従業員約〇〇名）
	期間
	所属・業務内容

	平成〇年〇月～
〇月　
	◆所属部署
　・新入社員研修として、〇〇業務　など業務内容を箇条書き


	平成〇年〇月～
平成〇年〇月
	◆〇〇部〇〇課
　・業務内容を箇条書き



■〇〇株式会社　勤務（〇年〇カ月）
事業内容：業種・事業概要（本社所在地　東京都〇〇区）、従業員約〇〇名）
	期間
	所属・業務内容

	平成〇年〇月～
平成〇年〇月
	◆〇〇事業部　〇〇部
　・担当業務を箇条書き


	平成〇年〇月～
平成〇年〇月
	◆〇〇本部　〇〇部
　・担当業務を箇条書き



■株式会社〇〇　勤務（〇年〇カ月）
事業内容：業種・事業概要（本社所在地　東京都〇〇区）、従業員約〇〇名）
	期間
	所属・業務内容

	平成〇年〇月～
平成〇年〇月
	◆〇〇事業部
　・担当業務を箇条書き



■〇〇株式会社　勤務（〇年〇カ月）
事業内容：業種・事業概要（本社所在地　東京都〇〇区）、従業員約〇〇名）
	期間
	所属・業務内容

	平成〇年〇月～
平成〇年〇月
	◆〇〇部　〇〇課
　・担当業務を箇条書き


	平成〇年〇月～
平成〇年〇月
	◆〇〇部　〇〇課
　・担当業務を箇条書き
◆社内プロジェクト参加
・プロジェクト概要と担当、達成事項を箇条書き


	平成〇年〇月～
平成〇年〇月
	◆〇〇部　〇〇課
　・担当業務を箇条書き
◆社内プロジェクト参加
　・プロジェクト概要と担当、達成事項を箇条書き
◆社内プロジェクト参加
　・プロジェクト概要と担当、達成事項を箇条書き


	平成〇年〇月～
平成〇年〇月
	◆〇〇部　〇〇課
　・担当業務を箇条書き



【自己PR】
●様々な組織で培った経験とコミュニケーション能力を生かします。
　〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇
●最新の業務知識を生かします。
　〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇
●〇〇を生かして御社の事業に貢献します。
　〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇
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